
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : งำนตรวจสอบและแกไ้ขเพิม่เตมิรำยกำรในหลกัฐำนทะเบยีนคนตำ่งดำ้ว 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนตรวจคนเขำ้เมอืง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแหง่ชำต ิ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) กำรตรวจสอบและแกไ้ขเพิม่เตมิรำยกำรในหลักฐำนทะเบยีนคนตำ่งดำ้วจะด ำเนนิกำรในกรณีทีพ่บวำ่ขอ้มลูในหลักฐำน

ทะเบยีนคนตำ่งดำ้วไมถ่กูตอ้งตรงกัน หรอืกรณีมกีำรเปลีย่นแปลงสญัชำตเิป็นอกีสญัชำตหินึง่ 

 

2) คนตำ่งดำ้วตอ้งมำยืน่ค ำรอ้งขอแกไ้ขดว้ยตนเอง 

 

ทัง้นี้ ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับจำกเจำ้หนำ้ทีผู่รั้บค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแลว้เหน็วำ่

ครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร  
งำนทะเบยีนคนตำ่งดำ้ว กองก ำกับกำร 1 กองบังคบักำรตรวจคน
เขำ้เมอืง 1  ศนูยร์ำชกำรเฉลมิพระเกยีรตฯิ อำคำรรัฐประศำสน
ภักด ีชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ เขตหลักสี ่กรงุเทพฯ /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ  
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 10 วันท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1) ยืน่ค ำรอ้ง 
2) ตรวจสอบเอกสำร 

3) สอบปำกค ำผูย้ืน่ค ำรอ้ง 
4) คน้หำปลำยขัว้ส ำเนำใบส ำคัญประจ ำตัวคนตำ่งดำ้ว 

1 วันท ำกำร กองก ำกบักำร 1  

กองบงัคบักำรตรวจคน
เขำ้เมอืง 1 

 

2) กำรพจิำรณำ 
ประมวลเสนอ ผูบ้ังคบักำรตรวจคนเขำ้เมอืง 1 อนุมัต ิ

5 วันท ำกำร กองก ำกบักำร 1  
กองบงัคบักำรตรวจคน

เขำ้เมอืง 1 

 

3) กำรพจิำรณำ 
1) แจง้นำยทะเบยีนทอ้งทีท่ีรั่บผดิชอบแกไ้ขเพิม่เตมิรำยกำรใน
ใบส ำคัญประจ ำตัวคนตำ่งดำ้ว 

2) เจำ้หนำ้ทีแ่กไ้ขปลำยขัว้ส ำเนำใบส ำคัญประจ ำตัวคนตำ่งดำ้ว 

4 วันท ำกำร กองก ำกบักำร 1  
กองบงัคบักำรตรวจคน

เขำ้เมอืง 1 

 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ใบส ำคญัประจ ำตวัคนตำ่งดำ้ว 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1) สถำนีต ำรวจทีค่นตำ่งดำ้วมภีมูลิ ำเนำ เป็นผูอ้อกใบส ำคัญ

ประจ ำตัวคนตำ่งดำ้ว 
2) คนตำ่งดำ้วรับรองส ำเนำเอกสำร) 

ส ำนักงำนต ำรวจแหง่ชำต ิ

2) 
 

หนงัสอืส ำคญักำรเขำ้เมอืง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(คนตำ่งดำ้วรับรองส ำเนำ) 

ส ำนักงำนตรวจคนเขำ้เมอืง (สตม.) 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

3) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(คนตำ่งดำ้วรับรองส ำเนำ) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนงัสอืเดนิทำงพรอ้มค ำแปลภำษำไทย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กระทรวงกำรตำ่งประเทศรับรองค ำแปลภำษำไทย) 

- 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองพรอ้มค ำแปลภำษำไทย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1)  หนังสอืรับรองออกโดยสถำนทตูหรอืสถำนกงสลุ 

2)  กระทรวงกำรตำ่งประเทศรับรองค ำแปลภำษำไทย) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนตรวจคนเขำ้เมอืง 

ดเูลขที ่507 ซอยสวนพล ูถ.สำทรใต ้เขตสำทร กทม. 10120 / สำยดว่น 1178 / 
ตู ้ปณ.1178 สวนพล ูกทม. 10120 

2) งำนทะเบยีนคนตำ่งดำ้ว กองก ำกับกำร 1 กองบังคบักำรตรวจคนเขำ้เมอืง 1 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหต ุ

-ดรูำยละเอยีดไดท้ีเ่ว็บไซต ์www.immigration.go.th 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสำรฉบับนีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มลูกำรตดิต่อรำชกำร 

www.info.go.th 

วันทีคู่่มอืมผีลบังคับใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

