
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนุญำตเพือ่กลบัเขำ้มำในรำชอำณำจกัรอกี 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนตรวจคนเขำ้เมอืง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแหง่ชำต ิ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) คนตำ่งดำ้วจะตอ้งมำยืน่ค ำรอ้งขออนุญำตดว้ยตนเอง 

2) คำ่ธรรมเนียมจะไมค่นืให ้ไมว่ำ่จะไดรั้บอนุญำตหรอืไมก่็ตำม 

3) คนตำ่งดำ้วจะตอ้งไมเ่ป็นบคุคลตอ้งหำ้มตำมมำตรำ 12 แหง่ พ.ร.บ.คนเขำ้เมอืง พ.ศ.2522 

4) คนตำ่งดำ้วตอ้งไดอ้นุญำตใหอ้ยูใ่นรำชอำณำจักรไทยอยำ่งถกูตอ้ง ตำมหลักเกณฑห์รอืเงือ่นไขตำมกฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง

ก ำหนด โดยมกีำรประทับตรำอนุญำตใหอ้ยูใ่นรำชอำณำจักร ในหนังสอืเดนิทำงทีย่งัมอีำยกุำรใชง้ำนอยู ่

5) กรณีปรำกฏเงือ่นไขหำ้มคนตำ่งดำ้วเดนิทำงออกนอกรำชอำณำจักร คนตำ่งดำ้วจะตอ้งตดิตอ่หน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้สร็จสิน้

กอ่นมำยืน่ค ำขออนุญำต 

6)ในกำรพจิำรณำค ำขออนุญำต กรณีเจำ้หนำ้ทีม่ขีอ้สงัสยัในหลักฐำนทีย่ืน่ขอ เจำ้หนำ้ทีส่ำมำรถแจง้ใหผู้ย้ ืน่ค ำขอชีแ้จงเพิม่เตมิ

ได ้

 

ทัง้นี้ ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่อืเริม่นับจำกเจำ้หนำ้ทีผู่รั้บค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแลว้เหน็วำ่

ครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน 

 

หมำยเหต ุ: คนตำ่งดำ้วพักอำศัยอยูใ่นเขตพืน้ทีใ่ด ใหต้ดิตอ่ดำ่นตรวจคนเขำ้เมอืงในเขตพืน้ทีท่ีค่นตำ่งดำ้วพักอำศัย  

หำกพืน้ทีใ่ดไมม่ทีีท่ ำกำรดำ่นตรวจคนเขำ้เมอืงใหต้ดิตอ่ดำ่นตรวจคนเขำ้เมอืงทีอ่ยูใ่นเขตพืน้ทีท่ีรั่บผดิชอบ ดรูำยละเอยีดไดท้ี่

เว็บไซต ์www.immigration.go.th 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร  
ดำ่นตรวจคนเขำ้เมอืงในพืน้ที/่ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ  
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 50 นำท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1) รับค ำขอ ตม.8/ ตรวจสอบควำมถกูตอ้งของหนังสอืเดนิทำง, 

ค ำขอ ตม.8 และเอกสำรหลักฐำนอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 
2) บันทกึขอ้มลูในระบบคอมพวิเตอร ์

18 นำท ี - 
 

2) กำรพจิำรณำ 
1)  จัดเกบ็คำ่ธรรมเนียมพรอ้มออกใบเสร็จรับเงนิคำ่ธรรมเนียม 
2)  ประทับตรำอนุญำตในหนังสอืเดนิทำง หรอืเอกสำรใชแ้ทน

หนังสอืเดนิทำง   เทำ่ระยะเวลำทีค่นตำ่งดำ้วไดรั้บอนุญำตใหอ้ยู่
ในรำชอำณำจักร 

15 นำท ี - 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
1) ผูม้อี ำนำจพจิำรณำตรวจสอบและลงนำมอนุญำตในตรำ

ประทับในหนังสอืเดนิทำง 
2) คนืหนังสอืเดนิทำง หรอืเอกสำรใชแ้ทนหนังสอืเดนิทำงพรอ้ม
ใบเสร็จรับเงนิใหแ้กค่นตำ่งดำ้ว 

17 นำท ี - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

หนงัสอืเดนิทำง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(ใชห้นังสอืเดนิทำงหรอืเอกสำรใชแ้ทนหนังสอืเดนิทำง 

ส ำหรับส ำเนำ โดยคนตำ่งดำ้วรับรองส ำเนำ  ดังนี ้
1) หนำ้ขอ้มลูบคุคล 
2) หนำ้วันหมดอำยหุนังสอืเดนิทำง 

3) หนำ้แกไ้ขขอ้มลูบคุคล (ถำ้ม)ี 
4) หนำ้ตรำประทับขำเขำ้ลำ่สดุ 
5) หนำ้ตรำอนุญำตอยูต่อ่ในรำชอำณำจักร (ถำ้ม)ี 

) 

2) 
 

แบบฟอรม์ค ำขอ ตม.8 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ตดิรปูถำ่ย 4 x 6 ซม. (ถำ่ยไมเ่กนิ 6 เดอืน)) 

- 

3) 
 

บตัรขำออก (ตม.6) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(คนตำ่งดำ้วรับรองส ำเนำ) 

- 

4) 

 

เอกสำรจำกหนว่ยงำนทีเ่กีย่วขอ้ง (ในกรณีปรำกฎเงือ่นไขหำ้มคน

ตำ่งดำ้วเดนิทำงออกนอกรำชอำณำจกัร) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(คนตำ่งดำ้วรับรองส ำเนำ) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีม กรณีใชไ้ดค้ร ัง้เดยีวภำยในระยะเวลำทีเ่หลอือยู ่  คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บำท 

  
 

2) คำ่ธรรมเนยีม กรณีใชไ้ดห้ลำยคร ัง้ภำยในระยะเวลำทีเ่หลอือยู ่  คำ่ธรรมเนยีม 3,800 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนตรวจคนเขำ้เมอืง 
เลขที ่507 ซอยสวนพล ูถ.สำทรใต ้เขตสำทร กทม. 10120 / สำยดว่น 1178 / 
ตู ้ปณ.1178 สวนพล ูกทม. 10120 

2) ดำ่นตรวจคนเขำ้เมอืงในพืน้ที ่
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค ำขอ ตม.8 
 

 

หมำยเหต ุ

-ดรูำยละเอยีดไดท้ีเ่ว็บไซต ์www.immigration.go.th 

 
 
 

 

เอกสำรฉบับนีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มลูกำรตดิต่อรำชกำร 

www.info.go.th 

วันทีคู่่มอืมผีลบังคับใช:้ 21/07/2558 

http://www.immigration.go.th/
http://www.info.go.th/

