
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรเยีย่มผูต้อ้งกกัรอกำรสง่กลบัออกไปนอกรำชอำณำจกัร  

ตำม มำตรำ 54 แหง่ พ.ร.บ.คนเขำ้เมอืง พ.ศ.2522 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนตรวจคนเขำ้เมอืง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแหง่ชำต ิ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูต้อ้งกกัแบง่เป็น 2 ประเภท ดังนี้ 

   1.1 ผูต้อ้งกกัทั่วไป เขำ้เยีย่มไดใ้นชว่งเวลำ 10.30-11.30 น. 

   1.2 ผูต้อ้งกกัส ำคัญ เขำ้เยีย่มไดใ้นชว่งเวลำ 12.00-12.30 น. 

2. เอกสำรทีต่อ้งใชใ้นกำรเขำ้เยีย่มผูต้อ้งกักพรอ้มส ำเนำ 1 ชดุ 

   2.1 ค ำรอ้งขอเขำ้เยีย่มผูต้อ้งกัก ตำมแบบทีก่ ำหนด 

   2.2 บตัรประจ ำตัวประชำชนหรอืเอกสำรทีท่ำงรำชกำรออกให ้หรอื 

   2.3 หนังสอืเดนิทำงหรอืเอกสำรใชแ้ทนหนังสอืเดนิทำง ปรำกฏภำพถำ่ยและหนำ้วซีำ่ทีย่ังเหลอืวันอนุญำตใหอ้ยูใ่น

ประเทศไทยหรอื 

   2.4 บตัรประจ ำตัวบคุคลซึง่ไมม่สีญัชำตไิทย (กรณีเป็นแรงงำนตำ่งดำ้ว) ซึง่ไดรั้บอนุญำตใหพ้ ำนักอำศัยและท ำงำน

ในพืน้ที ่กทม. และยังไมส่ ิน้สดุกำรอนุญำต 

3. ขัน้ตอนและวธิกีำรในกำรเยีย่มผูต้อ้งกัก 

   3.1 กรอกขอ้มลูแบบค ำรอ้งขอเขำ้เยีย่มใหเ้รยีบรอ้ยและชดัเจน โดยกรอกเป็นภำษำไทยหรอืภำษำองักฤษ (ตัวพมิพ์

ใหญ-่BLOCK LETTER) 

   3.2 ยืน่เรือ่งตอ่พนักงำนเจำ้หนำ้ที ่และเตรยีมขอ้มลูเกีย่วกับผูต้อ้งกัก ดังนี้ 

     3.2.1 หมำยเลขประจ ำตัวผูต้อ้งกกั (IDC NO. ถำ้ทรำบ) 

     3.2.2 ชือ่ นำมสกลุ สญัชำต ิเพศ และอำยผุูต้อ้งกัก 

     3.2.3 วันทีผู่ต้อ้งกักถกูสง่ตัวมำยังสถำนกักตัวคนตำ่งดำ้ว 

     3.2.4 หน่วยงำนทีส่ง่ตัวผูต้อ้งกักมำยงัสถำนกักตัวคนตำ่งดำ้ว 

     3.2.5 เหตผุลควำมจ ำเป็นและควำมสมัพันธร์ะหวำ่งผูเ้ขำ้เยีย่มกับผูต้อ้งกัก โดยตอ้งเป็นบคุคลดังตอ่ไปนี ้

       1) บคุคลทีเ่ป็นเจำ้หนำ้ทีข่องทำงรำชกำรไทย สถำนทตู องคก์รสำธำรณกศุล ทนำยควำมซึง่ไดรั้บกำรแตง่ตัง้

อยำ่งเป็นทำงกำร  

       2) บคุคลทีเ่กีย่วขอ้งเป็นบดิำมำรดำ บตุร หรอืคูส่มรส หรอืญำตพิีน่อ้งของผูต้อ้งกัก 

       3) จ ำนวนผูเ้ขำ้เยีย่ม 1 คน จะสำมำรถเขำ้เยีย่มผูต้อ้งกักไดเ้พยีง 1 คน เทำ่นัน้ 

4. เงือ่นไขในกำรเขำ้เยีย่มผูต้อ้งกัก 

   4.1 ผูเ้ขำ้เยีย่มผูต้อ้งกักจะตอ้งไดรั้บอนุมัตจิำกพนักงำนเจำ้หนำ้ทีก่อ่นถงึจะเขำ้เยีย่มได ้

   4.2 ผูเ้ขำ้เยีย่มจะตอ้งปฏบิัตติำมค ำแนะน ำและระเบยีบทีท่ำงรำชกำรก ำหนด 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร  
ดำ่นตรวจคนเขำ้เมอืงในพืน้ที/่ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ  
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่
เวลำ 08:30 – 10.00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 15 นำท ี

 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำร 

10 นำท ี - 
 

2) กำรพจิำรณำอนุมตั ิ
เจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำอนุมัต ิ

5 นำท ี - 
 

 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน/1 ฉบับ เอกสำรยนืยันตัวตน (พรอ้มส ำเนำ 
จ ำนวน 1 ฉบบั โดยเจำ้ตัวรับรองส ำเนำถกูตอ้ง หำกยืน่โดยใชเ้อกสำรนี้ 
ไมต่อ้งใชเ้อกสำรตำมขอ้ 2 และ 3 

(บัตรประจ ำตัวบคุคลซึง่ไมม่สีญัชำตไิทย (กรณเีป็นแรงงำนตำ่งดำ้ว) ซึง่
ไดรั้บอนุญำตใหพ้ ำนักอำศัยและท ำงำนในพืน้ที ่กทม. และยังไมส่ ิน้สดุ
กำรอนุญำต)) 

- 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวขำ้รำชกำรหรอืพนักงำนองคก์ำรของรัฐ/1 ฉบับ เอกสำร

ยนืยันตัวตน (พรอ้มส ำเนำ จ ำนวน 1 ฉบับ โดยเจำ้ตวัรับรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง หำกยืน่โดยใชเ้อกสำรนี้ ไมต่อ้งใชเ้อกสำรตำมขอ้ 1 และ3) 

- 

3) หนังสอืเดนิทำง/1 ฉบบั เอกสำรยนืยันตัวตน 
(พรอ้มส ำเนำ จ ำนวน 1 ฉบบั โดยเจำ้ตัวรับรองส ำเนำถกูตอ้ง หำกยืน่

โดยใชเ้อกสำรนี้ ไมต่อ้งใชเ้อกสำรตำมขอ้ 1 และ 2) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนตรวจคนเขำ้เมอืง 
เลขที ่507 ซอยสวนพล ูถ.สำทรใต ้เขตสำทร กทม. 10120 / สำยดว่น 1178 / 
ตู ้ปณ.1178 สวนพล ูกทม. 10120 

2) ดำ่นตรวจคนเขำ้เมอืงในพืน้ที ่
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

 ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหต ุ

-ดรูำยละเอยีดไดท้ีเ่ว็บไซต ์www.immigration.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสำรฉบับนีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มลูกำรตดิต่อรำชกำร 

www.info.go.th 

วันทีคู่่มอืมผีลบังคับใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

